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Birimi : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
Hassas Gorevi Risk Gérevin Yeri Proseduru .
Hassas Gorevler Olan Personel D“Is " rorevin Yerine (Almmmas1 Gereken Onlemler veya
iizeyi Getirilmeme Sonucu Kontroller)
Ogretim -Basili ve elektronik | -Okuyucu istekleri listelerinin ve
Koleksiyon Gelistirme Gorevlisi Yiiksek koleksiyonun kiitliphanenin ihtiyaci olan kaynaklarin
Kiitiiphaneci gelistirilememesi zamaninda belirlenmesi
-Koleksiyonun
gelistirilemem
esi
-Koleksiyonun
gelistirilemem
esi - Deneyimli ve uygun personel se¢imi.
Daire Bagkant -Mali ve yasal - Mevzuata uygun belge diizenleme
Satin Alma, Tastnir ve Sube Miidiiri ) sorumluluk - Satin alma siire¢lerinin zamaninda
Odeme Islemleri Bilgisayar Yiiksek -Yonetim yapilmasi.
Isletmeni hesabinin - Biitce tedbirleri
verilememesi - 19-]:)15 denetim
-Mali ve yasal
sorumluluk
-Y6netim
hesabinin
verilememesi

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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-Kullanici
memnuniyetsizligi -
. Bilgiye erisimin -Mesleki formasyonu olan uygun personel
Ogretim saglanamamasi se¢imi
Okuyucu Hizmetleri Gorevlisi Yiiksek L -Hizmet i¢i egitim faaliyetlerinin diizenlenmesi
Kiitiiphaneci -Egitim-6gretim ve siirdiiriilmesi
faaliyetlerine _Denetim
destek olma
amacin1 yerine
getirememek
Daire Ba§ka.1.n1“, -Kullanici . .
Teknik Sube Miidiiri, memnuniyetsizligi -Uygun ve mesleki formasyonu olan teknik
Hizmetler O.gfetlfn‘ Yiiksek -Havasiz ortam personel se¢imi o
Gorevlisi -Binada giivenligin -Uygun donanim se¢imi ve bakimi
Kiitiiphaneci saglanamamasi
Daire Baskani, -Kitiiphane is
idiiri stirecleri ve
Bilgi Sulg}ﬁgf;lm’ kulle(l;nlclya 5zel -Donanimsal ve yazilimsal tedbirler
Teknolojileri Gégr evlisi Orta bilgi kayitlarmimn -Mesleki formasyonu olan personel se¢imi
Kiitiiphaneci giivenliginin
saglanamamasi

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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-Verilerin dogru
Ogretim degerlendirilememe 5 )
Raporlama Gorevlisi Orta si dolaystyla {)Rgp(irlqr1n z‘e‘m(lian%nd.a alinarak degerlendirme
Kiitiiphaneci belirlenen hedeflere lrimierine gonderimi
ulagsmakta
yasanacak sorunlar
Hazirlayan Onaylayan
Adi1— Soyadi / Gorevi /Imza Adi1— Soyadi / Gorevi /Imza
(Daire Baskam)
Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Hazirlayan

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici




