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is Akist Adimlar Sorumlu Dol?ugrﬂ:inlar
Isleme
Basla
Hedef kullanici kitlesinin beklentileri Daire Bsk. ve
dogrultusunda, koleksiyon gelistirme politikasinin Bélim
olusturulmasi Sorumlusu
\4
. - . i Kiitliphane
Ilgili Birimlere (Fakiilte ve Boliimlere) eser istek kullanicilar
taleplerinin toplanmasi i¢in resmi yazi
gonderilmesi
\ 4 .
Kiitiiphane Otomasyon Sisteminde bulunan “eser S oEr’ch) :Tl: IrS su FYR;_ﬁ%EfS;h
istek formlarinin” , ilgili kisilerce doldurulmasi Li s¥esi = orymﬁ
A\ 4
Sistem (izerinden gelen taleplerin koleksiyonda
bulunup, bulunmamasi var ise yayin tarihinin Bslim FR-416 Basili
giincelligi ve 6diing sirkiilasyonu agisindan Sorumlusu Yayin ihtiyag
degerlendirilerek listelerinin diizenlenmesi ve ilgili Lis¥esi Forymu
komisyona gonderilerek satin alinmasi konusunda
onay alinmast
v
Onay1 alman listelerin dis firmalara génderilmesi Dis Firma
ve fiyat teklifi ile temin durumlarinin 6grenilmesi
: — Bolim
Firmalardan gelen fiyat tekliflerinin toplanmasi, Sorumlusu
temin edilen taleplerin, kullanicilar1 bilgilendirmek
Uzere Kitlphane web sayfasinda duyurulmasi
Hazirlayan Sistem Onay1 Y Uriirlik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu
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- Kitaplar ile
Ihale/dogrudan temin usulii satin alinan kitaplarin, B&lUm ilgili sorunlari
kontrolleri yapilip (fatura denetimi, sayim,..vb.), Sorumlusu belirten listeler
¢ikan aksakliklarin, ilgili firmaya bildirilerek,
duzeltilmesinin istenmesi
Bolim
Kitaplarin taginir sicil numarasi almalari igin Sorumlusu
Tasimur Kayit Kontrol Birimi’ne gonderilmesi
Ayniyat
l Sorumlusu
Demirbaglart verilen kitaplarin teknik islemleri Bolum
yapilmak tizere Kataloglama ve Siiflama Sorumlusu
Bolimine génderilmesi
Tiim iglemi biten ve kullanicinin hizmetine sunulan
kitaplarin, yer numaralarinin yer aldig listeleri Bolim
olusturularak, Kiitiiphane web sayfasinda Sorumlusu
duyurularmm yapilmasinin saglanmasi
Hazirlayan Sistem Onay1 Y Uriirlik Onay1
Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori




