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Harcama Birimi: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
Siral ) o Risk] ) Gorevi
No| Hizmetin/Gorevin ISKIer Risk Kontroller/Tedbirler Yiiriitecek
Adi Diizeyi Personelde
Aranacak
Kriterler
. -Basili ve elektronik ) - Deneyimli ve uygun - Lisans Mezunu
1 CK}01|9k§Iy0n koleksiyonun Yiiksek pe.rsonel sec¢imi. - Gorevle ilgili
elistirme gelistirilememesi - Ihtiyac olan kaynaklarin mevzuata sahip
belirlenmesi, gelistirilmesi olmak.
2 Satin Alma, Tasinir ) Kplgkswonun . Yiiksek - Deneyimli ve uygun ] LI..SanS Mez.u.nu
. 2 | gelistirilememesi 1 secimi - Gorevle ilgili
ve Odeme Islemleri . personel segimi. .
- Koleksiyonun - Mevzuata uygun mevzuata sahip
gelistirilememesi Ihclee diizenleme olmak.
- Mali ve yasal sorumluluk & ; .
- Yonetim hesabinin } But_(;e_ye gore
verilememesi lgereksinimlerin
- Mali ve yasal sorumluluk saglanmasi ve
- Yénetim hesabmin [pelgelendirilmesi
verilememesi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatora

Ust Yonetici
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- Koleksiyonun . . - Lisans Mezunu
3 Okuyucu . gelistirilememesi Yiksek Mesleki formasyonu olan - Gorevle ilgili
Hizmetleri _ Koleksiyonun uygun personel segimi mevzuata Sahip olmak.
gelist%rilememesi - Faaliyetlerin
- Mali ve yasal sorumluluk diizenlenmesi ve
- Yonetim hesabinin siirdiiriilmesi
verilememesi
- Mali ve yasal sorumluluk - Denetim
- Yonetim hesabinin
verilememesi
Teknik - Kullanict memnuniyetsizligi Viiksek i - Lisans Mezunu
4 Hizmetler (Binanin asir1 sicak / soguk ukse ;c Uygun ve mIeSIEtk'k i - Gorevle ilgili
olmast) - Havasiz ortam Ormasyonu ofan texni mevzuata sahip olmak.
- Binada giivenligin personel se¢imi
saglanamamast — Ihtiya¢ duyulan bilgi
kaynaklarinin se¢imi,
saglanmas1 ve kontrolii
- Denetim
Bilgi - Kiitiiphane is siiregleri o - Lisans Mezunu
PP Teknolojil ve kullaniciya dzel ra N Dpnammsal ve Wlhmsal - Gorevle ilgili
eri bilgi kayitlarinin ihtiya¢ duyulan bilgi Imevzuata sahip olmak.
giivenliginin kaynlaklarlmn kullaniciya
saglanamamasi sunuimast
—i¢ ve dis denetim

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatora

Ust Yonetici
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I Raporlama - Verilerin dogru ort o - Lisans Mezunu
6 degerlendirilememesi ra - Ihtiyag duyulan rapor ve - Gorevle ilgili
istatistiklerin Imevzuata sahip olmak.

dolayistyla belirlenen
hedeflere ulasmakta
yasanacak sorunlar

degerlendirilmesi

— Sunulan hizmetlerin

Jgelistirilmesi
Hazirlayan Onaylayan
(Birim Amiri)
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatdrii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu




